湖北大学教职工请假申请表
                                     填表日期：	     年   	月	  日
	姓名
	
	职工号
	
	出生
日期
	
	性别
	

	工作单位
	
	职称
职务
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	请假类型
	□病假     □事假     □产假     □护理假     □婚假     □探亲假      

	请假日期
	      年     月     日至     年     月     日，共      天。

	
申请
理由
	




    本人签名：                             年    月    日

	所在
单位
意见
	



      单位领导签名：            （公章）        年    月    日

	人事处
意见
	



     单位领导签名：            （公章）         年    月    日

	学校意见

	



 
                                              年    月    日



填表说明：   
[bookmark: _GoBack]1．病假、产假、护理假请附医院证明材料。
2．因私出国（境）访友、探亲应安排在寒暑假，确因特殊需要在工作期间、或超出寒暑假、公休假及法定节假日因私出国的人员，经批准后按事假办理。
3．请假到期后，所在院系（单位）及时将销假情况报人事处，并由所在单位负责人签注回校上班时间，及时到学校人事处销假。
